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PIANO DI EMERGENZA INTERNO 

Comune di VILLADOSSOLA 
Centro Culturale La Fabbrica 

 

Azienda Comune di Villadossola 

Sede Legale Via Marconi 21 

Sede operativa Corso Italia 13 Villadossola (VB) 

Attività svolte Descrizione: 

 

65.2.C 

Locali di spettacolo e di trattenimento in genere, impianti e 
centri sportivi, palestre, sia a carattere pubblico che privato, 
con capienza superiore a 200 persone ovvero di superficie 
lorda in pianta al chiuso superiore a 200 mq 

74.2.B 
Impianti per la produzione di calore alimentati a combustibile 
solido, liquido o gassoso con potenzialità fino a 700 kW 

Legale rappresentante Sindaco Toscani Bruno 

Pratica Vigili del Fuoco V.C.O. n. 187 

Certificato di prevenzione incendi in corso di validità in scadenza 18/11/29 

 
Il Sindaco 

 

 

 

 

 

Edizione Data Motivo 
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02 15/12/2025 REVISIONE 
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04 18/02/2026 REVISIONE 
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Il presente documento deve essere sottoposto a tutti i soggetti che a qualunque titolo accedono al centro 
(dipendenti, fornitori, aziende che si occupano delle manutenzioni, delle pulizie, ecc. …). 
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La normativa di prevenzione incendi nell’ambito della gestione delle emergenze in caso di incendio 

prescrive che vengano adottate le necessarie misure organizzative e gestionali da attuare in caso di 

incendio riportandole in un piano di emergenza. 

Il presente piano di emergenza riguarda come ambito di applicazione la sicurezza nei luoghi di lavoro 

definita dal D.lgs. 81/08; eventuali eventi e/o manifestazioni dovranno essere gestite dall’organizzatore 

dell’evento ed in particolare se sono pubbliche dovranno essere gestite nell’ambito autorizzativo previsto 

dal Testo unico delle leggi di pubblica sicurezza in particolare rispettando tutte le prescrizioni della 

Commissione di vigilanza. 

Il presente piano di emergenza costituisce linee guida nel caso in cui il Centro Culturale La Fabbrica 

venga concesso in utilizzo a terzi i quali dovranno personalizzarlo in funzione dello specifico utilizzo 

identificando un adeguato numero di addetti al servizio antincendio incaricati di sovrintendere e attuare 

le procedure, anch’esse da personalizzare. 

 

Il Centro Culturale La fabbrica è ubicato in un edificio completamente isolato dagli altri. 
 

1 GENERALITA’ 

2 DESCRIZIONE DELL’ATTIVITA’ 

Figura 1: Foto Planimetrica 
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L’edificio su due piani  

L’edificio è circondato sui quattro lati da un piazzale e vie pubbliche. 

Le principali ditte presenti per le manutenzioni sono: 

 

DITTA OGGETTO DELL’INTERVENTO NUMERO TELEFONO 

B&CA Antincendi Manutenzione estintori, idranti, attacco 

VVF, uscite di sicurezza, porte REI, 

impianto di illuminazione di emergenza, 

rivelazione fumi: intervento 
semestrale o a chiamata 

 

DE GIORGI & MACALLI Ascensori  

G – ELETTROSYSTEM Impianto elettrico generale  

PROGEST CALOR Impianto di riscaldamento  

CONCESSIONARI LOCALI  AUSER  

 STUDIO DANZA BUTTERFLY  

 OSSOLA EVENT GESTORI CAFFETTRIA BAR  

   

   

   

 

Gli interventi di manutenzione sulle attrezzature ed impianti di protezione antincendio devono essere 

segnati su apposito registro da conservare e rendere disponibile per ogni controllo. 

2.1 

Deve essere definito un locale predisposto come punto di gestione delle emergenze deputato al 

coordinamento delle operazioni di emergenza; tale locale deve essere permanentemente presidiato. 

Nel punto di gestione delle emergenze deve essere disponibile copia del presente piano di emergenza ed 

una planimetria generale per le squadre di soccorso indicante le vie di uscita, i mezzi e gli impianti di 

estinzione, i dispositivi di arresto degli impianti di ventilazione, i dispositivi di arresto degli impianti 

elettrici e dell’impianto di distribuzione del gas combustibile ed i vari ambienti di pertinenza con 

indicazione delle relative destinazioni d’uso. 

Presso il punto di gestione delle emergenze deve esserci la possibilità di visualizzare immediatamente 

tutte le segnalazioni della centrale dell’impianto di allarme e rivelazione fumi (ad esempio tramite 

l’installazione di un pannello remoto della centrale stessa da cui sia possibile rilevare la presenza di guasti, 

preallarmi, allarmi e da cui gli addetti possano effettuare le principali operazioni quali il riconoscimento 

di un allarme, la tacitazione, la verifica del sensore in allarme, l’eventuale ripristino, ecc.) e deve esserci la 

possibilità di attivare il sistema di allarme. È individuata la zona biglietteria 

LOCALE / PUNTO DI GESTIONE DELLE EMERGENZE 
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Deve altresì essere disponibile la cassetta di pronto soccorso. 

Il coordinatore valuterà, tra le altre azioni da intraprendere, in funzione dell’emergenza in atto, se è 

consentita la permanenza presso il punto di gestione delle emergenze o se è necessaria l’evacuazione 

anche degli addetti della squadra antincendio e di primo soccorso; in questo caso potrà definire un nuovo 

punto di gestione dell’emergenza in funzione dell’evoluzione dell’emergenza stessa. 

Presso il punto di gestione delle emergenze devono essere disponibili tutte le chiavi che possono essere 

utili in caso di emergenza, ad esempio quelle per l’accesso a locali tecnici. 

 

 

 

In ottemperanza ai dettami del D.P.R. 01.08.2011 n. 151 (art. 3), il Centro Culturale La fabbrica è dotato 

di Certificato Prevenzione Incendi (CPI); il CPI è stato rinnovato, è in corso di validità ed è in scadenza 

il 18/11/2029 richiesta del 18//11/2024 protocollo 9836 ). 

Il numero della pratica presso il Comando dei Vigli del Fuoco è il 572; le attività soggette a prevenzione 

incendi sono le seguenti: 
 

ATTIVITÀ 

 

65.2.C 

Locali di spettacolo e di trattenimento in genere, impianti e centri sportivi, 
palestre, sia a carattere pubblico che privato, con capienza superiore a 200 
persone ovvero di superficie lorda in pianta al chiuso superiore a 200 mq 

74.2.B 
Impianti per la produzione di calore alimentati a combustibile solido, liquido 
o gassoso con potenzialità fino a 700 kW 

 

 

Scopo del presente documento è: 

❑ definire gli accorgimenti, le norme di esercizio ed i controlli previsti per prevenire gli incendi; 

❑ le azioni e le procedure da attuare in caso di incendio; 

❑ le procedure per l’evacuazione delle persone presenti; 

❑ le disposizioni per chiedere l’intervento delle autorità esterne di soccorso e per fornire le 

informazioni e l’assistenza necessaria al loro arrivo. 

3 INQUADRAMENTO ATTIVITA’ AI SENSI DEL D.P.R. n° 151 01/08/2011 

4 SCOPO E CAMPO DI APPLICAZIONE DEL PIANO DI EMERGENZA INTERNO 
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5 DEFINIZIONI, SIGLE ED ABBREVIAZIONI 

 

 

 

 

 

 

Situazione di 
Emergenza 

Una qualsiasi di queste situazioni: 

❑ Malore/Infortunio Grave. 

❑ Principio di incendio. 

❑ Rilascio o sversamento di liquidi infiammabili. 

❑ Calamità naturali (eventi sismici, allagamenti). 

❑ Azioni Criminose (telefonate sospette, atti terroristici, ritrovamenti contenitori 

sospetti). 

❑ oppure qualsiasi altro fatto anomalo che arreca o può arrecare danno a persone 

o a cose («evento dannoso») e tale evento possiede totalmente o in parte la sua 

pericolosità, anche solo allo stato potenziale e i cui effetti non sono controllabili 

dalla persona che li rileva. 

Situazione di 
preallarme 

Situazione dovuta ad un messaggio non confermato, che può sfociare in una evidenza 

di "falso allarme" o, invece, conclamarsi nel passaggio ad una delle fasi successive 

Situazione di 
allarme 
locale 

Situazione dovuta alla presenza di condizioni di crisi limitate ad un solo locale, che può 

richiedere il passaggio alla fase di evacuazione di tutto il complesso 

 
Situazione di 

allarme 
generale 

Situazione dovuta al contemporaneo interessamento di più locali o di tutta l'area (incendio 

esteso, terremoto rovinoso, minaccia concreta di azione terroristica, ecc.), che può 

richiedere l'evacuazione massiccia del personale e del pubblico, e va evidenziata con 

avvisatori acustici e luminosi 

GE Gruppo elettrogeno 

CE Cabina Elettrica di trasformazione 

EFC Impianto di evacuazione fumo e calore 

 

 

Responsabil

e 

Amministra

tivo del 
Centro 

Culturale 

Persona avente la responsabilità di gestire il Centro Culturale; le attività svolte sono 

quelle di tipo amministrativo, commerciale o equivalente, con utilizzo di 

videoterminali e attrezzature accessorie. 

È nominato dal Sindaco, rappresenta il braccio operativo, nei giorni di svolgimento 
delle manifestazioni, del "titolare/gestore della sicurezza", che gli delegherà compiti 
puntualmente definiti, ed in particolare quello di: 
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Responsabile 

Tecnico del 

Centro 

Culturale 

• curare la tenuta e aggiornamento dei registri di controllo eseguiti dal CRE o 

suo delegato 

• gestire e eseguire l’istruttoria amministrativa delle concessioni d’uso 

 

 

Rappresenta il supporto tecnico, è nominato dal Sindaco che gli delegherà compiti 
puntualmente definiti, ed in particolare quello di: 

• essere a conoscenza degli adempimenti connessi alla legislazione vigente in 
materia di sicurezza e prevenzione incendi 

• verificare l’applicazione del piano scritto finalizzato al mantenimento delle 
condizioni di sicurezza e benessere di tutti i frequentatori del teatro; tale 
piano tiene conto di tutti i rischi e le situazioni possibili e stabilisce le azioni 
che gli addetti alla sicurezza devono mettere in atto, le procedure di 
evacuazione ed il comportamento che devono tenere il pubblico e tutti i 
presenti nel teatro nelle aree scoperte e nei locali accessori 

• verificare le planimetrie di sicurezza del teatro presenti 

• predisporre un piano di ispezioni da effettuare un'ora prima dell’accesso del 

pubblico, durante lo spettacolo e dopo lo spettacolo da parte del CRE o 

suo delegato 

• predisporre ed attivare un efficiente sistema di comunicazioni di servizio 
all'interno del teatro, ed attivare le linee di comunicazione con l'esterno 

• organizzare ed attivare gli eventuali rapporti con le forze dell'ordine, i vigili 
del fuoco e le strutture sanitarie 

• definire il locale di gestione delle emergenze 

 

Pubblico 

Persone esterne che a varie ragioni accedono al Centro Culturale; ad esse è in capo il 

rispetto delle norme generali di comportamento rese a tutti visibili tramite 

cartellonistica opportuna (es. divieto di fumare, non travasare liquidi ecc..). 

Coordinatore 
e 

Responsabil 
e delle 

Emergenze 
(CRE) 

Persona sempre presente individuata dal Sindaco (con almeno un sostituto), avente 

l’incarico di coordinare le attività per fronteggiare le emergenze verificatesi entro le 

aree di pertinenza del Centro Culturale; nel caso in cui siano assenti il CRE nominato 

ed il suo sostituto il ruolo di CRE viene assunto dal primo addetto della squadra di 

emergenza che viene a conoscenza della situazione di emergenza in modo che un CRE 

sia sempre presente. 
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 Il CRE ha i seguenti compiti: 

• informare tutti gli operatori della sicurezza (maschere, addetti alla gestione 

delle emergenze, tecnici di palco, addetti bar, vigilanza) e coordinarli 

operativamente a mezzo di apposite riunioni, nonché di effettuare i necessari 

controlli in teatro / nel palazzo ed attivare tutte le procedure previste dal 

piano di emergenza 

• controllare periodicamente che le uscite di sicurezza degli spazi comuni siano 

sgombre ed apribili, di attuare la sorveglianza sui mezzi di protezione 

antincendio degli spazi comuni 

• sorvegliare quotidianamente sulle misure di protezione antincendio e 

coordinare le attività per fronteggiare le emergenze verificatesi entro le aree di 

pertinenza del centro culturale 

• richiedere l’intervento degli enti esterni di soccorso 

• verificare l’informazione, la formazione e l’addestramento di tutto il 

personale addetto alla sicurezza 

• effettuare direttamente o delegare i controlli di sicurezza 

• eseguire direttamente o tramite suo delegato le ispezioni da effettuare un'ora 

prima dell’accesso del pubblico, durante lo spettacolo e dopo lo spettacolo 

• attivare la squadra di emergenza e designare eventuali altri addetti con compiti 

specifici: ad esempio, gli addetti all’evacuazione, alla chiamata al 112, alla 

messa in sicurezza degli impianti elettrici, degli impianti meccanici, del gas 

metano, un addetto per ognuna delle zone della struttura che in caso di 

evacuazione assista eventuali soggetti in difficoltà; con tutti questi soggetti il 

CRE tiene i rapporti durante la gestione dell’emergenza 

• diramare il segnale di evacuazione 

• coordinare le azioni da seguire in caso di incendio o pericolo generico 

accertato dirigendo le operazioni di spegnimento; a lui devono arrivare il 

maggior numero di informazioni possibili sull’evento e che deve prendere le 

opportune decisioni operative 

• tenere sotto controllo l’emergenza durante la sua evoluzione ed attivare gli 

altri addetti sulla base delle sue valutazioni dinamiche della situazione 

• decidere l'eventuale ordine di evacuazione del centro dirigendone lo 

svolgimento 

• seguire l'evoluzione delle relative operazioni 

• tenere i rapporti con l'esterno e in particolare con gli addetti della squadra 

antincendio/evacuazione e gli addetti al primo soccorso 
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• potrà definire l’ubicazione di un nuovo punto di gestione dell’emergenza in 

funzione dell’evoluzione dell’emergenza stessa 

• dichiarare la fine dello stato di emergenza, consultandosi eventualmente con 

gli enti esterni intervenuti 

Il CRE deve essere dotato di capacità di analisi della situazione, di grande equilibrio 

ed addestramento pratico. 

Squadra di 
Emergenza 
antincendio 

Addetti con adeguata formazione per quanto concerne: 

1. lotta contro gli incendi 
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e primo 
soccorso 

2. interventi di primo soccorso 

La Squadra di Emergenza è composta dagli addetti antincendio presenti, e dal 

personale dipendente specificatamente formato ed addestrato a tale funzione e dai 

soggetti (eventualmente anche Vigili del Fuoco volontari) presenti durante gli eventi. 

Si aggiungono i Vigili del Fuoco presenti durante gli eventi di pubblico spettacolo. 

È compreso tutto il personale, opportunamente incaricato, formato e addestrato, 

delegato a svolgere le mansioni connesse al mantenimento costante delle condizioni 

di sicurezza in materia di prevenzione incendi, primo soccorso, gestione 

dell’emergenza in possesso delle necessarie idoneità tecniche di legge. 

Le funzioni devono essere svolte dagli addetti alla prevenzione incendi e dagli addetti 

al primo soccorso designati dal datore di lavoro e in possesso dei requisiti formativi 

previsti dalla normativa. 

La squadra ha il compito di: 

• intervenire, su ordine del Coordinatore, per fronteggiare le emergenze 

• supportare il Coordinatore per le operazioni di evacuazione del Centro 

Culturale 

• prestare i primi soccorsi agli infortunati 

IL numero degli addetti viene stabilito dal Responsabile del Centro Culturale in 

funzione della specifica manifestazione, tenendo in considerazione le indicazioni della 

Commissione di vigilanza. (Almeno 2 persone) n. addetti totale squadra AIB 

Villadossola (il totale può variare in base a decessi/dimissioni), 

 

 

 

Addetto 
all’evacuazio 

ne / 
Coordinatore 
del punto di 

raccolta 

Componente della squadra antincendio il cui compito è sincerarsi che tutte le persone 

presenti siano avvertite della necessità di uscire dall’edificio e che effettivamente 

escano dall’edificio stesso (compreso i dipendenti eventualmente presenti del 

Comune di Villadossola – A.B.I) e del conteggio presso il punto di raccolta. Il 

numero degli addetti all’evacuazione / coordinatori del punto di raccolta sono 

stabiliti dal CRE in fase di emergenza in funzione dell’emergenza stessa, potrebbero 

anche più di uno. 

Il coordinatore del punto di raccolta deve tenere continuamente informati i presenti 

sull’evoluzione della situazione e deve sempre essere in contatto con il CRE ad 

esempio con telefono cellulare o ricetrasmittente per tenere aggiornati i presenti 

sull’evoluzione dell’emergenza. 

Addetto alla 
chiamata di 
soccorso al 

112 

Componente della squadra antincendio il cui compito è comunicare al numero di 

soccorso 112 i dettagli dell’emergenza in corso secondo la procedura in Allegato 02; 

il CRE designa l’addetto/gli addetti alla chiamata o esegue la chiamata egli stesso in 

funzione dell’emergenza stessa 
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Addetto alla 
messa in 
sicurezza 
impianti 
elettrici 

Componente della squadra antincendio il cui compito è sezionare gli impianti elettrici 

in modo da togliere tensione in una o più aree del centro culturale. Il numero degli 

addetti è stabilito dal CRE in fase di emergenza in funzione dell’emergenza stessa. 

Dovrà altresì coordinare gli interventi mirati a ripristinare le funzionalità degli 

impianti. Dovrà essere adeguatamente formato ed addestrato. 

Addetto alla 
messa in 
sicurezza 
impianti 

meccanici 

Componente della squadra antincendio il cui compito è sezionare gli impianti 

meccanici in modo da interromperne il funzionamento in caso di emergenza. Il 

numero degli addetti è stabilito dal CRE in fase di emergenza in funzione 

dell’emergenza stessa. Dovrà altresì coordinare gli interventi mirati a ripristinare le 

funzionalità degli impianti. Dovrà essere adeguatamente formato ed addestrato. 

Addetto alla 
messa in 
sicurezza 

gas metano 

Componente della squadra antincendio il cui compito è interrompere il flusso di gas 

metano in caso di emergenza. Il numero degli addetti è stabilito dal CRE in fase di 

emergenza in funzione dell’emergenza stessa. Dovrà essere adeguatamente formato 

ed addestrato. 

Addetto 
all’assistenza 

di persone 
disabili 

 

Componente/i della squadra antincendio il cui compito è quello di assistenza alle 

persone disabili come indicato nella scheda di interventi in allegato 5. 

 

 

Addetto al 
primo 

soccorso 

Può anche essere un componente della squadra antincendio; deve essere formato 

secondo i contenuti minimi del D.M. 388/2003 e deve occuparsi della gestione di una 

situazione di infortunio malore secondo le linee guida di cui all’allegato 4. 

In caso di evacuazione l’addetto al primo soccorso deve prelevare una cassetta di 

primo soccorso da portare (nel caso in cui non ci sia) nel punto di raccolta nel caso in 

cui sia necessario un primo intervento. 

 

 

 

 

 

Punto di 
Raccolta 

Luogo prestabilito, indicato mediante opportuna segnaletica, ove si devono recare 

tutte le persone interne ed esterne al segnale di evacuazione. 

Tutti i dipendenti devono ricevere la comunicazione dell’ubicazione del punto di 

raccolta con estrema chiarezza e senza la possibilità di fraintendimenti per evitare 

dispersione delle persone, per il conteggio delle persone e per l’offerta di assistenza 

sanitaria e psicologica, se richiesta dagli eventi. 

Il punto di raccolta deve: essere vicino, per potere essere raggiunto facilmente; essere 

sufficientemente lontano per non essere coinvolto nell’evento, per trovarsi al riparo 

da eventuali deflagrazioni, schegge, tizzoni incandescenti, possibilmente al riparo dagli 

agenti atmosferici, raggiungibile in ogni momento di operatività, facilmente 

localizzabile dai dipendenti; una volta raggiunto, non deve essere abbandonato al 
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 termine dell’emergenza per facilitare la conta, la comunicazione di messaggi 

informativi ed in particolare il termine dell’emergenza con le istruzioni relative (ad 

esempio per il rientro a casa o in azienda). 

Il punto di raccolta principale (in funzione dell’evento ne potrebbero essere definiti 

più di uno) è ubicato all’esterno dell’ingresso principale e deve essere indicato da 

apposito cartello di segnalazione. 

Punto 
Gestione 

Emergenza 

/ di 
coordinamen 

to 

Vedi paragrafo n.2.1. 
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È responsabilità del Responsabile Amministrativo e del Responsabile Tecnico del centro rendere edotto 

tutto il personale presente e dipendente in merito al seguente piano in ogni sua parte ed attenersi a 

quanto in esso riportato in caso di emergenza. Tutto il personale dipendente deve sempre operare, 

vigilare e sorvegliare affinché nelle aree del Centro Culturale, ed in particolare per quelle di propria 

responsabilità, non si creino possibili situazioni di emergenza. 

Eventuali appaltatori devono essere edotti circa i contenuti del presente piano di emergenza nel contesto 

della procedura che gestisce i rischi da interferenze in linea a quanto previsto nell’art. 26 del D.lgs. 81/08 

e s.m.i. 

Il pubblico che accede Centro Culturale deve rispettare le norme generali di comportamento rese a tutti 

visibili tramite cartellonistica opportuna (es. divieto di fumare, non travasare liquidi ecc..). Si precisa 

oltremodo che nel Centro Culturale sono collocate in vista le planimetrie semplificate dei locali, recanti 

la disposizione delle indicazioni delle vie di esodo e dei mezzi antincendio. 

Su tutto l’edificio deve essere installata idonea segnaletica di sicurezza in ottemperanza al Decreto 

Legislativo 81/2008 e s.m.i. (segnali di divieto, segnali di pericolo – allarme, materiali ed attrezzature 

antincendio, segnali di salvataggio o di soccorso). 

La responsabilità della gestione di una emergenza è del Coordinatore dell’Emergenza. 

Il palazzo deve disporre altresì di una Squadra di Emergenza, cui fa capo il Coordinatore 

dell’Emergenza, composta dal personale dipendente o esterno con adeguata formazione per quanto 

concerne: 

1. lotta contro gli incendi 

2. interventi di primo soccorso 

e tutti gli interventi di gestione di qualunque tipo di gestione dell’emergenza tra cui quelli riportati in 

allegato. 

Per quanto attiene il primo punto la squadra deve ricevere la formazione per attività a rischio incendio 

elevato (livello 3) in linea a quanto previsto nel D.M. 03/09/2021 con esame di idoneità tecnica. Per gli 

interventi di primo soccorso, la responsabilità è affidata al personale formato in linea al D.M 15/07/2003 

n. 388 con corso di gruppo A. 

I componenti della squadra di emergenza devono essere riportati in allegato 1, l’allegato deve essere 

disponibile al coordinatore delle emergenze presso il punto di gestione delle emergenze. 

Al Coordinatore dell’Emergenza ed ai componenti della Squadra di Emergenza, per quanto di 

competenza (addetti antincendio e addetti primo soccorso), sono in capo le seguenti responsabilità: 

6 RUOLI E RESPONSABILITA’ 
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❑ conoscere l’esatta ubicazione dei seguenti elementi: 

 presidi antincendio messi a disposizione (es. estintori, naspi ecc.); 

 dispositivi di interruzione dell’energia elettrica; 

 valvole di intercettazione combustibile; 

 vie di esodo ed uscite di sicurezza; 

 dispositivi di pronto intervento (es. cassetta di pronto soccorso) 

❑ effettuare le operazioni di sorveglianza tra cui curare ed organizzare affinché siano mantenute in 

perfetta efficienza nel tempo le attrezzature di pronto intervento nonché le cassette di pronto 

soccorso reintegrandole in caso d’uso; 

❑ vigilare affinché venga organizzata la fruibilità dei percorsi di evacuazione (es. apertura delle uscite 

di emergenza, ostruzione passaggi, asportazione dei cartelli di sicurezza, mancanza di maniglie sulle 

porte ubicate su detti percorsi, ecc.); 

Al Responsabile ed al Coordinatore dell’Emergenza, nel contesto della prova di evacuazione annuale 

programmata, è affidata la responsabilità di effettuare l’addestramento periodico del gruppo addetto alle 

emergenze in merito all’applicazione del presente piano. Al coordinatore è affidato anche il compito di 

presenziare agli incontri che, preliminarmente ad ogni evento, devono essere programmati per la presa 

visione da parte dei richiedenti la disponibilità del palazzo, dei luoghi e dei relativi mezzi di protezione 

antincendio e perla relativa formazione. 

 

Le simulazioni devono essere condotte periodicamente, almeno una volta all’anno, meglio ancora una 

volta ogni sei mesi; devono essere condotte con livelli di coinvolgimento crescenti, verificando in un 

primo tempo solo la reperibilità ed i tempi potenziali di intervento dei vari soggetti e degli organismi di 

soccorso esterni. 

A titolo di esempio si elencano di seguito le seguenti ipotesi da utilizzare per le esercitazioni pratiche: 

• Incendio nella galleria 

• Incendio al piano interrato in un locale tecnico 

• Incendio in sala 

• Incendio nella zona dei servizi di scena 

• Incendio dei camerini 

• Incendio di quadro elettrico 

• Malore di una persona presente 

7 SIMULAZIONI 
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L’obiettivo delle esercitazioni di emergenza è quello di mantenere un adeguato livello di conoscenza delle 

procedure di emergenza interne e di addestramento e preparazione di tutti gli operatori che svolgono la 

propria attività all’interno dell’attività. 

In base allo scenario incidentale proposto, previo azionamento dell’allarme interno, ogni addetto dovrà 

effettuare tutte le operazioni come previste dal presente piano di gestione dell’emergenza ed evacuazione. 

La data e gli estremi dell’esercitazione saranno annotate su apposito registro, da esibire a richiesta del 

locale Comando Provinciale dei VVF. 

Personale coinvolto: tutto il personale dipendente in servizio, nonché personale esterno che al momento 

dell’esercitazione dovesse trovarsi all’interno del palazzo. 

Risultati: l’esito dell’esercitazione dovrà essere valutato dal coordinatore dell’emergenze. 

Il presente Piano deve essere oggetto di informazione, formazione ed addestramento di tutto il 

personale addetto con specifico riferimento a quello direttamente coinvolto nelle operazioni connesse alle 

potenziali emergenze; altresì deve essere portato a conoscenza di tutti i soggetti esterni a qualunque 

titolo prestano la propria attività lavorativa all’interno della struttura. 

Il Piano deve essere oggetto di revisione ogni volta abbiano luogo modifiche strutturali ed organizzative 

di entità tale da modificare nella sostanza le ipotesi che sono state assunte alla base delle pianificazioni 

contenute nel presente documento. 

L’eventuale revisione e/o adeguamento del Piano è responsabilità del Responsabile Tecnico del Centro 

Culturale la Fabbrica 

 

Tutte le persone presenti all’interno della struttura devono seguire i seguenti comportamenti: 

• è vietato fumare in tutte le aree di lavoro; 

• Tutte le operazioni che prevedono l’uso di fiamme libere oppure operazioni che possono 

comportare la produzione di scintille, al di fuori delle normali attività lavorative, devono essere 

sempre autorizzate dal Responsabile del Palazzo; 

• è vietato appoggiare qualunque tipo di oggetto, indumento o altro sopra i mezzi di estinzione; 

• è assolutamente vietato ostruire anche solo parzialmente le vie di esodo e le uscite di 

emergenza; 

• è vietato apportare modifiche all’impianto elettrico di qualunque genere e le utenze collegate 

devono essere compatibili con l’impianto stesso 

• gli ascensori ed i montacarichi vanno utilizzati compatibilmente con i massimi carichi previsti 

ed in ogni caso secondo le indicazioni del costruttore 

• verificare continuamente e con attenzione l’integrità di isolamento dei cavi elettrici, i quali non 

devono essere posizionati vicino a materiali combustibili o, soprattutto, prodotti infiammabili. 

• seguire le indicazioni della segnaletica di evacuazione. 

8 NORME DI COMPORTAMENTI DI PREVENZIONE INCENDI DI CARATTERE GENERALE 
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NELLA SALA TEATRALE È VIETATO: 

• l’accesso di animali  

anche se custoditi in appositi trasportini (ad eccezione dei cani guida) 

• introdurre cibi 

• introdurre bevande in bicchieri 

• lattine e bottiglie  

(ad eccezione di bottigliette d’acqua in plastica da mezzo litro) 

• fumare (comprese le sigarette elettroniche) 

• introdurre ombrelli, passeggini e oggetti ingombranti che potrebbero ostacolare le operazioni di 

evacuazione in caso di emergenza 

(da depositare all’ingresso o presso il guardaroba) 

• l’uso di telefoni cellulari e altri dispositivi elettronici 

• è assolutamente vietato fumare in tutte le zone anche se esterne; 
• è vietato accatastare materiale combustibile o infiammabile (pallet, carta, stampati, 

film, 
• ecc.) al di fuori delle aree autorizzate; 
• è vietato accatastare il materiale di risulta per tempi lunghi e senza adeguato 
• confinamento; 
• è vietato manomettere attrezzature ed impianti o effettuare lavori su questi senza una 
• preventiva autorizzazione; 
• è vietato manomettere o modificare impianti elettrici ed allacciare agli stessi 
• apparecchiature non a norma o difettose; 
• è vietato introdurre automezzi non in capo alle imprese affidatarie all’interno dell’area 
• senza un apposito permesso; 
• è vietato introdurre alcool; 
• è vietato operare su apparecchiature elettriche sotto tensione senza una preventiva 
• autorizzazione. 
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Le cause che determinano situazioni di emergenza e che potrebbero rendere necessaria l'evacuazione, 

anche parziale, dei locali sono le più diversificate e possono dipendere da fattori di rischio sia interni 

che esterni all’edificio stesso, quali: 

• incendi che possono svilupparsi nei locali che ospitano impianti, o negli spazi comuni; 

• danni strutturali al complesso (o che interessino le sue aree esterne) a seguito di eventi 

catastrofici naturali o provocati (terremoti, esplosioni, trombe d'aria, inondazioni, frane, impatti 

di aeromobili, scariche atmosferiche); 

• presenza o preannuncio di ordigni esplosivi; 

• diffusione nei locali interni di agenti nocivi; 

• inquinamento da nubi tossiche o situazioni di emergenza derivanti da fughe di gas; 

• allagamenti estesi dei locali che alterino le normali condizioni di sicurezza; 

• minaccia a persone e impianti rappresentata dal gesto di un esaltato o di un terrorista; 

• eventi anomalie che espongano una o più persone al rischio di folgorazione elettrica; 

• ogni altra causa, anche remota, che imponga l'adozione di misure di emergenza. 

Tra le aree a rischio specifico vanno segnalate in particolare: i locali con maggiore densità di macchinari 

(la centrale termica, il locale gruppo elettrogeno ecc.) o di apparecchiature elettriche e la sala teatro per 

la presenza di un numero elevato di persone. 

Particolare importanza assume, considerando il numero di persone presenti, l’evacuazione del Centro. 
 

 

 

PRINCIPALI MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 

Tra le misure di prevenzione si segnala: 

• divieto di fumo in tutti i locali 

• divieto di apportare modifiche all’impianto elettrico e/o di sovraccaricare interruttori e prese 

oltre il limite consentito (ogni modifica dovrà essere accompagnata da progetto elettrico e 

concordata con il responsabile della struttura) 

• divieto di immagazzinamento di sostanze infiammabili ed esplosive 

• divieto di utilizzo di fiamme libere e/o ogni altra forma di energia che possa costituire fonte di 

innesco di incendio 

• divieto di posizionamento materiale di qualunque genere lungo i percorsi di esodo o, peggio, in 

prossimità delle uscite di emergenza 

• divieto di bloccare in ogni modo le uscite di sicurezza 

• deve sempre essere presente la squadra di gestione delle emergenze composta dagli addetti 

antincendio e di primo soccorso, tutti formati ed addestrati per mettere in atto le procedure di 

9 IPOTESI DI RISCHIO 

9.1 
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gestione dell’emergenza in particolare di evacuazione dell’edificio (considerando anche la parte 

impiantistica come la centralina rivelazione fumi, posizione interruttori elettrici, valvole di 

intercettazione, ecc.) 

• manutenzione dei mezzi di protezione antincendio. 

 

La gestione delle possibili situazioni d’emergenza passa attraverso il coinvolgimento del: 

❑ Coordinatore dell’Emergenza e in sua assenza del Vice-Coordinatore dell’Emergenza 

❑ Addetti della Squadra di Emergenza 

Il compito della Squadra di Emergenza è di prevenire il verificarsi di un incidente applicando le 

diposizioni per evitarlo e, se tuttavia si manifesta, di intervenire con i mezzi appropriati messi a loro 

disposizione. I suddetti compiti si possono specificare in prevenzione ed intervento. Prevenire significa 

aver applicato ed applicare tutte le disposizioni utili per evitare che si verifichino le condizioni necessarie 

per l’accadimento dell’incidente. 

Pertanto, ogni componente della squadra dovrà: 

⮡  essere tenuto informato sui rischi generali e particolari presenti nell’attività; 

⮡  conoscere i mezzi antincendio, i presidi di primo soccorso e la loro collocazione; 

⮡  mantenere in efficienza i presidi antincendio e di primo soccorso; 

⮡  essere addestrato per il servizio che deve svolgere. 

Intervenire significa sopprimere immediatamente la causa dell’anomalia scoperta attraverso un’azione 

diretta o dando l’allarme alla persona responsabile della emergenza. 

 

Le singole azioni da porre in essere al manifestarsi di una certa emergenza sono descritte nelle schede 

allegate, l’indicazione del tutto generale per il personale presente o chiunque rilevi una qualsiasi 

situazione potenziale di emergenza è avvertire gli addetti alle squadre di emergenza previste ed in 

particolare il Coordinatore dell’Emergenza o al suo Vice reperibili ai seguenti numeri 3357317213 o 

3475455571, tramite: 

• le proprie generalità 

• il luogo dal quale è avvenuto l’incidente 

• la natura dell'emergenza (incendio, allagamento, ecc.) ed una valutazione della gravità 

dell’evento 

• l'eventuale presenza di infortunati. 

 

10 ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO DI EMERGENZA 

11 SEGNALAZIONE DI UNA SITUAZIONE DI PERICOLO  COMUNICAZIONE 

DELL’EMERGENZA 
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Ed avvertendo le persone che a suo giudizio possono essere in pericolo in funzione dell’emergenza che 

si sta manifestando. 

Colui che rileva l’emergenza nel caso in cui comunichi il messaggio è opportuno che segua questa 

indicazione: 
 

Terminata la comunicazione si reca al punto di raccolta esterno e nel caso sia un addetto antincendio 

attende istruzioni dal Coordinatore dell’Emergenza il quale attivare, secondo la procedura, altre funzioni 

aziendali od Enti esterni di soccorso. 

Il passaggio di informazione al Coordinatore può avvenire per mezzo di avviso verbale diretto e/o con 

ausilio di telefoni o mezzo di comunicazione da stabilire. 

In linea generale il personale presente può tentare un primo intervento di emergenza, ma solo qualora 

ne sia in grado (adeguatamente formato ed addestrato) e possa farlo senza pregiudizio per la propria e 

altrui incolumità. 

In caso di focolai di incendio, in attesa dell'intervento degli addetti, deve azionare il pulsante più vicino 

di allarme e può cercare di spegnere le fiamme con gli estintori presenti, seguendo comunque 

attentamente le norme per il loro utilizzo a condizione di essere adeguatamente formato ed addestrato. 
 

 

Messo al corrente dell’emergenza il Coordinatore od il suo sostituto decide se richiedere l’intervento 

della squadra di emergenza e/o diramare il segnale di evacuazione. 

Al fine di chiamare la squadra di emergenza contatta gli addetti antincendio e/o gli addetti del servizio 

di vigilanza dei Vigili del Fuoco tramite il sistema di comunicazione da definire e comunica il seguente 

messaggio: 
 

“Sono NOME E COGNONE e sono nella seguente area: DESCRIZIONE AREA è in atto 

una emergenza (incendio, sabotaggio etc.) nell’area seguente DESCRIZIONE AREA 

esistono/non esistono feriti …” 

12 INTERVENTO DI EMERGENZA DA PARTE DA PARTE DELLA SQUADRA DI EMERGENZA 

“Comunicazione di servizio: l'addetto  è desiderato al Punto di gestione 

 

Ripeto: l'addetto  è desiderato al Punto di gestione delle emergenze / di 

 

CHIAMATA SQUADRA DI EMERGENZA 
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Nel caso in cui si renda necessario lo sfollamento di emergenza della struttura, ne deve essere data 

segnalazione mediante apposito segnale acustico convenzionalmente stabilito con un segnale di tipo 

CON SIRENA EVAC 

Il responsabile dell’emergenza aziona il segnale di sfollamento tramite gli appositi pulsanti manuali 

dell’impianto di rivelazione fumi e che corrisponde al segnale della sirena di tipo CONTINUO . 

Il CRE diffonde il seguente messaggio (o tramite gli addetti alla gestione delle emergenze o tramite il 

sistema di diffusione sonora presente): 
 

 

 

Quando l’emergenza sia del tipo tale da richiedere l’intervento degli enti esterni di soccorso sarà cura 

del CRE contattare o fare contattare telefonicamente il numero di emergenza 112. 

Nel punto di gestione delle emergenze devono essere affissi l’elenco dei componenti della Squadra di 

Emergenza e la procedura di chiamata per la richiesta di intervento degli enti esterni di soccorso. 

La procedura di richiesta intervento enti esterni di soccorso esterni è riportata in allegato 2 e va resa 

disponibile al coordinatore dell’emergenza ed agli addetti antincendio che possono effettuare la 

chiamata stessa. 

 

 

In allegato si elencano le azioni e le procedure da attuare in caso di emergenza. Le procedure sono 

organizzate in Schede di Intervento allo scopo di esplicitare le azioni da eseguire in funzioni dei singoli 

scenari emergenziali verificabili presso il Centro Culturale. 
 

 

PUNTO DI RACCOLTA ESTERNO 

Il punto di raccolta esterno è presso l’ingresso principale del Centro Culturale; possono essere definiti 

punti di raccolta alternativi/aggiuntivi in funzione dell’evento. 

13 SEGNALE DI EVACUAZIONE / SFOLLAMENTO 

 

Avvisiamo tutte le persone presenti che, a causa di un imprevisto, l’attività di 

intrattenimento o l’evento dovrà essere temporaneamente sospesa. 

Si comunica a tutti i presenti che si rende necessaria, a scopo precauzionale, l’evacuazione 

del Centro Culturale, si invitano tutti i presenti a dirigersi verso le uscite segnalate dagli 

addetti. Grazie” 

SEGNALE DI EVACUAZIONE CENTRO CULTURALE LA FABBRICA 

14 CHIAMATA ENTI ESTERNI DI SOCCORSO 
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A 

 

 

 

❑ RIFLETTERE SEMPRE PRIMA DI AGIRE; 

❑ MANTENERE LA CALMA ED ATTENERSI AL SEGUENTE PIANO; 

❑ Evitare di trasmettere il panico ad altre persone; 

❑ Non usare mai l’ascensore; 

❑ Non stazionare in luoghi pericolosi; 

Se indicata l’evacuazione: 

❑ Dirigersi in maniera ordinata verso l’uscita di sicurezza più vicina seguendo l’indicazione fornita 

dalla segnaletica di esodo (cartelli bianchi su sfondo verde). 

❑ Le ultime due persone che abbandonano il locale, l’edificio o l’area, verificano che nessun altro 

sia rimasto in difficoltà. 

❑ Dirigersi ordinatamente verso il punto di raccolta prestabilito. 

❑ PERMANERE ALL’ESTERNO DELL’EDIFICIO E NON RIENTRARE PER NESSUNA RAGIONE. 
 

 

 

L’analisi post-incidentale può essere definita come una parte dell’investigazione incidentale, intesa come 

processo gestionale posto in atto allo specifico scopo di apprendere sia le cause dirette e indirette di un 

evento incidentale ed intraprendere le misure necessarie per prevenire il ripetersi dell’evento stesso o di 

eventi similari, sia i suoi effetti e le circostanze collaterali alla sua evoluzione ed intraprendere le misure 

per contenere le conseguenze di eventuali futuri eventi simili. 

A seguito del verificarsi di un incidente, il Coordinatore dell’Emergenza dovrà, preventivamente, 

compatibilmente con le operazioni di emergenza e messa in sicurezza e sulla base delle indicazioni 

ricevute dagli enti di soccorso esterni, dare disposizioni affinché non venga in alcun modo alterato lo 

stato dei luoghi, al fine di meglio identificare le cause oggetto dell'evento. 

Poiché la conduzione di un’analisi post-incidentale comporta l’applicazione di particolari tecniche ed 

un’esperienza specifica in merito, il Coordinatore dell’Emergenza individua le professionalità 

necessarie e precostituisce una Commissione in genere coincidente con i componenti della Squadra di 

Emergenza, ricorrendo eventualmente anche a professionalità esterne, ove queste non siano disponibili 

tra il proprio personale o altre circostanze lo rendano opportuno. 

15 COMPORTAMENTO DI TUTTE LE PERSONE (INTERNE, PUBBLICO) NON COINVOLTI 

NELLA GESTIONE DELL’EMERGENZ 

16 ANALISI POST INCIDENTALE 
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Il compito del gruppo di lavoro è indagare sulle cause che hanno portato all'incidente, stabilire le eventuali 

azioni correttive e fornire tutta la documentazione e le informazioni necessarie ad eventuali Commissioni 

esterne. 

Oltre a fissare i criteri e i meccanismi di attivazione di un’analisi post - incidentale, il Coordinatore 

dell’Emergenza dovrà effettuarne preventivamente la pianificazione e l’organizzazione, dopo aver 

fissato chiaramente obiettivi, procedure, ruoli e risorse. 

 

L’aggiornamento del Piano di Emergenza è a cura del Responsabile Tecnico del Centro Culturale 

Il Piano di Emergenza Interno, che deve essere adattato in funzione dello specifico evento o 

manifestazione, viene aggiornato ogni qualvolta siano apportate all’impianto modifiche sostanziali nella 

tipologia e nei quantitativi delle sostanze trattate, nei processi produttivi, nelle dotazioni di emergenza, 

nelle funzioni e nei nominativi di organico, e quanto altro attinente con i contenuti trattati dal documento 

in oggetto. 

Il Piano di Emergenza interno deve essere riesaminato, sperimentato e, se necessario, riveduto ed 

aggiornato previa consultazione del personale che lavora in impianto, ad intervalli mai superiori ad un 

anno. 

 

Il registro antincendio, sul quale sono segnati tutti gli interventi di manutenzione sugli impianti e sulle 

attrezzature antincendio, tutti gli interventi di formazione ed addestramento del personale della squadra 

di emergenza e le prove di evacuazione è conservato presso Ufficio Teatro La Fabbrica piano terreno 

 

Le uscite di emergenze, le vie di esodo nonché il punto di raccolta prestabilito, sono evidenziati nelle 

planimetrie in allegato 8 che devono essere aggiornate. 

 

Sono presenti: 

❑ estintori portatili a polvere 34A 144BC 

❑ idranti UNI 45 a parete (con flessibile e lancia) 

❑ idranti soprasuolo esterni UNI 70 (con flessibile e lancia) 

❑ n. 1 attacco motopompa per VVF posizionato a fianco dell’ingesso principale 

17 AGGIORNAMENTO DEL PIANO DI EMERGENZA INTERNO 

18 REGISTRO ANTINCENDIO 

19 VIE DI ESODO 

20 PRESIDI, IMPIANTI, ED EQUIPAGGIAMENTI ANTINCENDIO 



COMUNE DI VILLADOSSOLA – CENTRO CULTURALE 

LA FABBRICA 

PIANO DI EMERGENZA 

 

 Ente Comune di Villadossola Tipo lavoro Piano di Emergenza Interno – Teatro la Fabbrica 

Stato di revisione del documento 

Rev. 02 Data agg. 15/12/ 2025 Tipo documento Definitivo N. pag. 22 di 54 

 

❑ impianto di rilevazione, segnalazione ed allarme incendio con centrale posizionata nel locale tecnico 

al piano terra, deve essere previsto un pannello remoto nel locale individuato come punto di gestione 

delle emergenze 

❑ impianto di evacuazione naturale fumo e calore 

❑ impianto di illuminazione di emergenza 

❑ porte antincendio 

❑ serrande tagliafuoco posizionate tra i locali del Centro ed i locali tecnici posizionati al piano terra 

❑ uscite di sicurezza 

❑ sistema di diffusione sonora mediante altoparlanti ubicato nel locale biglietteria 

❑ evacuatori di fumo e calore 

Per individuare correttamente la posizione dei presidi fare riferimento alle planimetrie riportate in 

allegato. 
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RUOLO NOMINATIVO TELEFONO 

Responsabile Amministrativo Centro 
Culturale 

Comune di Villadossola Ufficio Centro Culturale  0324/575611 

Responsabile Tecnico Centro 

Culturale 

Comune di Villadossola Ufficio Tecnico 0324/541430 

Coordinatore e responsabile delle 

emergenze 

LUIGI ARZUFFI 3357317213 

Vicecoordinatore dell’emergenza ROSARIO PETRULLI 3475455571 

Addetto all’evacuazione / 
Coordinatore del punto di raccolta 

LUIGI ARZUFFI 3357317213 

Addetto alla chiamata di soccorso al 

1.1.2 

MANZONI CARLO 3473556091 

Addetto alla messa in sicurezza 

impianti elettrici 

DE SANTIS PIETRO 3333606486 

Addetto alla messa in sicurezza 

impianti meccanici 

PETRULLI ROSARIO 3475455571 

Addetto alla messa in sicurezza gas 

metano 

SERIANNI WALTER 3471699828 

Addetto all’assistenza di persone 
disabili 

GIADA GIOIA 

CORDARA DONATELLA 

3924349091 

3406554213 

Addetto antincendio SERIANNI WALTER 3471699828 

Addetto antincendio PIRETTI FABRIZIO 3391056801 

Allegato 1 Componenti Squadra di Emergenza 
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Addetto antincendio RAMETTI MATTEO 3481080029 

Addetto Emergenza PROTTI LUIGI 3346044984 

Addetto Emergenza  DE FUNTI PAOLA 3474674345 

Addetto Emergenza BOTTAGISIO OTTAVIO 3466914950 
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Allegato 2 Procedura chiamata enti esterni di soccorso 
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INCENDIO 

Chiamare il n° 112 (numero unico emergenza) profferendo il seguente messaggio: 

Pronto qui è il Centro Culturale la Fabbrica in corso Italia 13 Villadossola è richiesto l’intervento dei 

vigili del fuoco per un principio di incendio (spiegare tipo emergenza). Il mio nominativo è WWWWWW 

TTTTTTTTT; il nostro numero di telefono è………….. 

E ripetere: 

 

Pronto qui è il Centro Culturale la Fabbrica in corso Italia 13 Villadossola ; è richiesto l’intervento dei 

vigili del fuoco per un principio di incendio (spiegare tipo emergenza). Il mio nominativo è WWWWWW 

TTTTTTTTT; il nostro numero di telefono è………….. 

INFURTUNIO/MALORE 

Chiamare il n° 112 (numero unico emergenza) profferendo il seguente messaggio: 

Pronto qui è il Centro Culturale la Fabbrica in corso Italia 13 Villadossola ; è richiesto l’intervento del 

servizio di pronto soccorso sanitario per un’emergenza (spiegare tipo emergenza). Il mio nominativo è 

WWWWWW TTTTTTTTT; il nostro numero di telefono è………….. 

E ripetere: 

Pronto qui è il Centro Culturale la Fabbrica in corso Italia 13 Villadossola ; è richiesto l’intervento del 

servizio di pronto soccorso sanitario per un’emergenza (spiegare tipo emergenza). Il mio nominativo è 

WWWWWW TTTTTTTTT; il nostro numero di telefono è………….. 

ATTI CRIMINALI 

Chiamare il n° 112 (numero unico emergenza) profferendo il seguente messaggio: 

Pronto qui è il Centro Culturale la Fabbrica in corso Italia 13 Villadossola ; è richiesto il pronto intervento 

dei carabinieri per la seguente emergenza (spiegare tipo emergenza). Il mio nominativo è WWWWWW 

TTTTTTTTT; il nostro numero di telefono è………….. 

E ripetere: 

Pronto qui è il Centro Culturale la Fabbrica in corso Italia 13 Villadossola ; è richiesto il pronto intervento 

dei carabinieri per la seguente emergenza (spiegare tipo emergenza). Il mio nominativo è WWWWWW 

TTTTTTTTT; il nostro numero di telefono è………….. 
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EVENTI NATURALI ESTREMI 

Chiamare il n° 112 (numero unico emergenza) profferendo il seguente messaggio: 

Pronto qui è il Centro Culturale la Fabbrica in corso Italia 13 Villadossola; è richiesto l’intervento dei 
vigili del fuoco, siamo soggetti al seguente evento naturale .......... (terremoto/allagamento/raffiche di vento 

ecc..). Il mio nominativo è WWWWWW TTTTTTTTT; il nostro numero di telefono è………….. 

E ripetere: 

Pronto qui è il Centro Culturale la Fabbrica in corso Italia 13 Villadossola; è richiesto l’intervento dei 
vigili del fuoco, siamo soggetti al seguente evento naturale .......... (terremoto/allagamento/raffiche di vento 

ecc..). Il mio nominativo è WWWWWW TTTTTTTTT; il nostro numero di telefono è………….. 
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 Allegato 3 Scheda di Intervento INCENDIO 

Culturale 
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teatro 
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Allegato 5 Scheda di Intervento SOCCORSO DISABILI 
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Allegato 6 Scheda di Intervento EVENTI NATURALI 
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Allegato 7 Scheda di Intervento AZIONI CRIMINOSE 
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Allegato 8 Planimetrie di Emergenza ESEMPIO SOTTO 
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La centralina rilevamento fumi ed allarme antincendio installata all’interno dell’ufficio 

segreteria al piano terra, gestisce sensori di rilevamento fumo posizionati sul 

controsoffitto ed all’interno dell’intercapedine che questa forma con il solaio nell’ufficio 

segreteria e nella limitrofa biblioteca al piano terra. 

La centralina in condizioni di normale funzionamento deve risultare come nella fotografia 

sopra riportata, con il selettore a chiave posto su OFF e senza la chiave inserita e non è 

assolutamente da toccare o manomettere. 

In caso di rilevazione di fumo la centralina fa scattare l’allarme attraverso una sirena posta 

sulla facciata esterna al di sopra della porta di accesso al locale segreteria. 

In caso di allarme incendio seguire le procedure descritte nel precedente paragrafo 3 

“Scheda di intervento incendio”. 

Dopo aver verificato la non presenza di incendi oppure a seguito della loro estinzione, 

per la tacitazione della sirena è necessario: 

Allegato 9 Istruzioni operative centralina di rivelazione fumi 

Selettore ON/OFF 

Tasto reset 

Tasto tacitazione 
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• inserire l’apposita chiave nel selettore ON/OFF. Questa è conservata all’interno 

della bacheca nell’ufficio segreteria e nel locale AIB nell’atrio zona bar-

biglietteria; 

• girare la chiave e portare il selettore su ON 

• premere il pulsante “tacitazione” 

• premere il pulsante “reset” 
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La centralina di allarme installata sulla parete retrostante la zona biglietteria nell’atrio al 

piano terra gestisce tutti i pulsanti di allarme antincendio posizionati nella struttura. 

La centralina in condizioni di normale funzionamento deve risultare come nella fotografia 

sopra riportata, con il selettore a chiave posto su OFF e senza la chiave inserita e non è 

assolutamente da toccare o manomettere. 

In caso di pressione dei pulsanti antincendio installati nella struttura, la centralina fa 

scattare l’allarme attraverso una sirena posta sulla facciata esterna al di sopra della porta 

di accesso al locale segreteria. 

In caso di allarme incendio seguire le procedure descritte nel precedente paragrafo 3 

“Scheda di intervento incendio”. 

Dopo aver verificato la non presenza di incendi oppure a seguito della loro estinzione, 

per la tacitazione della sirena è necessario: 

• inserire l’apposita chiave nel selettore ON/OFF. Questa è conservata all’interno 

della bacheca nell’ufficio segreteria e nel locale AIB nell’atrio zona bar-biglietteria; 

• girare la chiave e portare il selettore su ON 

Selettore ON/OFF 

Tasto tacitazione 

allarme 

Tasto reset 
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• premere il pulsante “silenzia allarme” 

• premere il pulsante “reset” 
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ESTINTORI 

• Togliere la spina di sicurezza; 

• Impugnare la lancia; 

• Tenere verticale l'estintore; 

• Premere a fondo la leva di comando; 

• Dirigere il getto alla base delle fiamme, se si interviene in due disporsi sullo stesso 

lato rispetto alle fiamme; 

• Garantirsi alle spalle una via di fuga 

Allegato 10 Istruzioni per l’utilizzo degli estintori ed idranti 
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IDRANTI 

 

 

• Aprire la cassetta (se è necessario rompere il vetro facendo attenzione a non ferirsi); 

• Svolgere la manichetta; 

• Avvitare la lancia; 

• Aprire la saracinesca di mandata; 

• Dirigere il getto dell’acqua alla base delle fiamme, se si interviene in due disporsi 

sullo stesso lato rispetto alle fiamme; 

• Garantirsi alle spalle una via di fuga. 
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Gestione della sicurezza: 

Il responsabile dell’attività, o persone da lui delegata, deve provvedere affinchè 

nell’esercizio non vengano alterate le condizioni di sicurezza, ed in particolare: 

− I sistemi di vie di uscita devono essere tenuti costantemente sgombri da qualsiasi 

materiale che possa ostacolare l’esodo delle persone e costituire pericolo per la 

propagazione di un incendio; 

− Prima dell’inizio di qualsiasi manifestazione deve essere controllata la funzionalità 

del sistema di vie d’uscita, in corretto funzionamento dei serramenti delle porte, 

nonché degli impianti e delle attrezzature di sicurezza; 

− Devono essere mantenuti efficienti i presidi antincendio, eseguendo prove 

periodiche con cadenza non superiore a sei mesi; 

− Devono mantenersi costantemente efficienti gli impianti elettrici, in conformità a 

quanto previsto dalle normative vigenti; 

− Devono mantenersi costantemente in efficienza i dispositivi i dispositivi di 

sicurezza degli impianti di ventilazione, condizionamento e riscaldamento; 

− Devono essere presi opportuni provvedimenti di sicurezza in occasione di 

situazioni particolari, quali manutenzioni o risistemazioni; 

− Deve essere fatto osservare il divieto di fumare negli ambienti ove tale divieto è 

previsto per motivi di sicurezza; 

− Nei depositi e nei laboratori, i materiali presenti devono essere disposti in modo da 

consentire un’agevole ispezionabilità. 

 

Chiamata dei servizi di soccorso 

I servizi di soccorso devono poter essere avvertiti in caso di necessità tramite rete 

telefonica. La procedura di chiamata deve essere chiaramente indicata a fianco di ciascun 

apparecchio telefonico, dal quale questa sia possibile. 

 

Informazione e formazione del personale 

Occorre che tutto il personale dipendente sia adeguatamente informato sui rischi 

prevedibili, sulle misure da osservare per prevenire gli incendi e sul comportamento da 

adottare in caso d’incendio. 

Il responsabile dovrà inoltre curare che alcuni dipendenti , addetti in modo permanente al 

servizio del locale, siano in grado di portare il più pronto ed efficace ausilio in caso 

d’incendio o altro pericolo. 

 

Istruzioni di sicurezza 

Allegato 11 norme da rispettare in fase di esercizio 
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Negli atri e nei corridoi dell’area riservata al pubblico devono essere collocate in vista le 

planimetrie dei locali, recante la disposizione dei posti, l’ubicazione dei servizi ad uso 

degli spettatori e le indicazioni dei percorsi da seguire per raggiungere le scale e le uscite. 

Planimetrie ed istruzioni adeguate dovranno essere collocate sulla scena e nei corridoi di 

disimpegno a servizio della stessa. 

All’ingresso del locale deve essere disponibile una planimetria generale, per le squadre 

di soccorso, riportante l’ubicazione: 

− Delle vie di uscita (corridoi, scale, uscite); 

− Dei mezzi e degli impianti di estinzione; 

− Dei dispositivi di arresto dell’impianto di ventilazione; 

− Dei dispositivi di arresto degli impianti elettrici e dell’impianto di distribuzione di 

gas; 

− Dei vari ambienti di pertinenza con indicazione delle relative destinazioni d’uso. 

 

Piano di sicurezza antincendio 

Tutti gli adempimenti necessari per una corretta gestione della sicurezza antincendio 

devono essere pianificati in un apposito documento, adeguato alle dimensioni e 

caratteristiche del locale, che specifichi in particolare: 

− I controlli; 

− Gli accorgimenti per prevenire gli incendi; 

− Gli interventi manutentivi; 

− L’informazione e l’addestramento al personale; 

− Le istruzioni per il pubblico; 

− Le procedure da attuare in caso d’incendio; 

 

Registro della sicurezza antincendio 

Il responsabile dell’attività, o personale da lui incaricato, è tenuto a registrare i controlli 

o gli interventi di manutenzione dei seguenti impianti ed attrezzature, finalizzate alla 

sicurezza antincendio: 

− Sistema di allarme ed impianti di rilevazione e segnalazione automatica degli 

incendi; 

− Attrezzature ed impianti di spegnimento; 

− Sistema di evacuazione fumi e calore; 

− Impianti elettrici di sicurezza; 

− Porte ed elementi di chiusura per i quali è richiesto il requisito di resistenza al 

fuoco. 

Inoltre deve essere oggetto di registrazione l’addestramento antincendio fornito al 

personale. Tale registro deve essere tenuto aggiornato e reso disponibile in occasione dei 

controlli dell’autorità competente. 


